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Provozni rad DS Vendelin

Provozni rad - vnitini pravidla provozu détské skupiny Vendelin

Tento dokument popisuje provoz détské skupiny Vendelin (dale jen ,,DS*), vzajemné vztahy mezi
détmi, jejich zdkonnymi zastupci a zaméstnanci DS, vztahy déti a zaméstnancti DS podle zakona €.
247/2014 Sb., a souvisejicich predpist.

Zikladni udaje o zafizeni

Nazev: Détska skupina Vendelin
Adresa DS: Alej Svobody 1397/29a, 323 00 Plzen
Telefon: +420 724 901 068
E-mail: info@skolka-vendelin.cz
Web: www.skolka-vendelin.cz
Typ ptedskolniho zafizeni: Détska skupin pro vetejnost s celodennim provozem a stravovanim
Kapacita: 12
Provozni doba: 7:00-17:00
Den zahajeni provozu: 1.9.2021
Provozovatel: Vendelin, z.s.
Sidlo: Alej Svobody 1397/29a, 323 00 Plzen
IC: 09937102
Predseda: Katefina Krausova
telefon: +420 724 901 068
e-mail: info@skolka-vendelin.cz
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CLANEK L
Uvodni ustanoveni

1. Vnitini pravidla poskytovani sluzby v Détské skupiné Vendelin upravuji provoz a podminky
vyuzivani sluzby péce o dité v Détské skupiné Vendelin v prostorach na adrese Alej Svobody
1397/29a, 323 00 Plzen.

CLANEK IL
Ptijeti ditéte do DS Vendelin

1. Rodic ditéte, ktery chee vyuzivat sluzby DS Vendelin, podava vyplnénou ptfihlasku do DS, a to k
rukam vedouci DS, na jejimz zakladé je se zakonnym zéstupcem ditéte sepsana smlouva o
poskytovani péce v DS. Stravovani ditéte v DS je feSeno v ramci této smlouvy. Formular pfihlasky
je ke stazeni na webovych strankach poskytovatele nebo k vyzvednuti v pisemné formé v
prostorach DS.

2. Soucasti ptihlasky do DS je potvrzeni lékare o zdravotni zpisobilosti ditéte a potvrzeni o
pravidelném ockovani ditéte, nebo doklad, Ze je dit¢ viici nakaze imunni, ¢i se nemiize ockovani
podrobit pro trvalou kontraindikaci — dle § 50 zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané veiejného zdravi
a o zmén¢ nékterych souvisejicich zakoni, v platném znéni.

3. Deéti jsou do DS pfijimany na dobu neurcitou.

4. Rodic dale doklada Potvrzeni o zaméstnani— vzory jsou k dispozici na internetovych strankéach
nebo k vyzvednuti u vedouciho DS.

5. Sluzba péce o dit¢€ je poskytovana na zaklad¢ uzaviené smlouvy s rodi¢em, ve které jsou uréeny
podminky thrady sluzby. Sluzba péce o dité je poskytovana s thradou naklada.

CLANEK IIL
Organizace provozu détského zarizeni

1. DS je urcena pro déti ve v€ku od 1,5 roku do 4 let a je zaméfena na zajisténi potieb ditéte, na
vychovu, rozvoj schopnosti, kulturnich a hygienickych navyku ditéte.

2. Sluzba je poskytovana v pracovni dny v dobé od 7:00 do 17:00.

3. Rodice ptivadeji déti obvykle do 9:00 hodin, po piedchozi dohodé i jinak (podle aktualni potieby).
Rodice si ptichazeji pro déti tak, aby nejpozdéji v 17:00 opustili zatizeni a budova mohla byt
uzamdcena.

4. Rodice predavaji dité do zafizeni zdravé, bez piiznakli onemocnéni. Vyskytne-li se u ditéte
nakazlivé onemocnéni, je povinnosti rodice o této skutecnosti informovat odborny personal.

5. Pii priznacich onemocnéni ditéte v dob¢ pobytu v zatizeni (teplota, zvraceni, bolesti bficha a jiné)
jsou rodi¢e neprodlen¢ telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce v co
nejkrat$i mozné dobé.

6. Rodic¢ se dale zavazuje jakoukoliv dopfedu znamou absenci (napt. dovolend) hlasit alespon 1 tyden
predem.

7. 'V ptipadé¢ dopredu neplanované absence se rodi¢ zavazuje ohlasit nepfitomnost ditéte alespon 2
hodiny pted zaatkem programu, jehoz se dit¢ pro svou absenci nezucastni. Stravu je vSak nutné
odhlasit do 13,00 hod. ptedchoziho dne. Pfi nesplnéni této podminky se rodi¢ zavazuje, ze stravu
na pristi den uhradi.

8. Kuvalifikovany personal odpovida za dit€ od doby, kdy si jej pievezme od zakonného zastupce,
pripadné od povétfené osoby, az do doby, kdy je dité opét zakonnym zastupctim nebo jimi
povefenym osobam piedano. Z tohoto ditvodu je tfeba dit¢ kvalifikovanému personalu piedat,
nenechavat jej samotné v Satn¢, neposilat samotné do zatfizeni ani do tfidy. VSechny osoby, které
budou dité vyzvedavat, musi byt uvedeny na eviden¢nim listé daného ditéte. Pokud nebude
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povetend osoba na daném dokumentu uvedena, musi zakonny zastupce predem pisemné nahlasit
kvalifikovanému personalu, kdo dit¢ vyzvedne.

Dité mize navstévovat DS celodenné nebo ve zkracené denni dob¢€. Konkrétni rozsah vyuzivani
sluzby v jednotlivych dnech v tydnu je upraven ve smlouve o poskytovani sluzby péce o dit¢ v DS
(dale jen ,,Smlouva‘), uzaviené mezi rodi¢em a poskytovatelem sluzby.

Dité je vydano osobné pecujici osobou pouze rodi¢i/zakonnému zastupci nebo povétené osobe
uvedené v Evidencnim listu.

Pokud si osoba odpovédna (zakonny zastupce/poverena osoba) nevyzvedne dité do konce provozni
doby, bude kontaktovana telefonicky, ptipadné pecujici osoba ucini dalsi kroky — v kontextu
postupu doporu¢eného MSMT.

Veskeré dilezité informace, véetn€ informaci o pfipravovanych akcich, omezeni provozu atd., jsou
vzdy v€as oznamovany, a to predevsim na informacni nasténce umisténé v prostorach DS a na
webovych strankach provozovatele.

Pecujici osoby DS Vendelin tvoti pracovnici s odbornou zptisobilosti poZadovanou zakonem ¢.
247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupin€ a o zmén¢ souvisejicich zakont.
Na piipadné urazy a jiné Ujmy vzniklé pti pobytu ditéte v DS Skftitek se vztahuje piislusné platné
pojisténi odpoveédnosti provozovatele.

Do DS Vendelin je ptisné zakézano vnaseni zvifat, véci, predméti ¢i latek, které by mohly ohrozit
zivot ¢i zdravi déti, a to zejména drazdivych chemickych latek, sirek, zapalovaci, ostrych predméti
— jehel, spendlikti apod., ale také nevhodnych hracek. Do prostor DS mtize rodi¢ piinést pouze
hracky, které odpovidaji v§em relevantnim normam, zejména technickym a bezpecnostnim. Za
prinesené hracky provozovatel nezodpovida. Dale neni vhodné davat détem fetizky, ptivésky
prstynky z dGivodu urazu, ztraty ¢i poskozeni dané véci.

Ve vSech prostorach DS i pfilehlych prostorach plati pro pecujici osoby DS, rodice i tfeti osoby
prisny zakaz koufeni a pouzivani navykovych latek.

CLANEK 1V.
Harmonogram dne

7:00- 9:00 hodin Ptichody déti

7:00- 9:00 hodin Ranni kruh, volna hra déti, ranni cviceni a protaZeni
9:00- 9:30 hodin Dopoledni svacina, hygiena

9:30-11.30 hodin Dopoledni program, pobyt venku

11:30-12:00 hodin Obéd, hygiena

12:00-12:30 hodin Vyzvedavani déti, které nezlistavaji na odpoledni program
12.30-14:00 hodin Spanek, odpocinek

14:30-15:00 hodin Odpoledni svacina, hygiena

15:00-17:00 hodin Krouzky a volnocasové aktivity, pobyt venku, voln4 hra
14:30-17:00 hodin Vyzvedavani déti

17:00 hodin Ukonceni provozu

Uvedeny program je orientacni a je pfizptisoben individualnim pottebam déti, dle potieb a
stanovena ¢asova pasma se posunuji ¢i jinak upravuji.

K pobytu déti se v arealu budovy vyuzivaji prostory ur¢ené pro détskou skupinu, pro pobyt venku
se vyuziva oplocena zahrada.
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CLANEK V.

Vychovna ¢innost probihé podle zpracovaného Planu vychovy a péce a je pfizptisobovana véku a
skladbé aktualné pritomnych déti. Pfi provozu DS jsou respektovana prava ditéte v souladu s Umluvou
o pravech ditéte.

Rezimové pozadavky

Détem poskytujeme vychovnou péci, zamefenou na rozvoj schopnosti ditéte a jeho kulturnich a
hygienickych navykut ptfiméfenych véku ditéte, v souladu s konceptem vychovy a péce o dit€. Rezim
dne je z organizacnich diivodi DS ¢astecné stanoven, pecujici osoby ho ale pruzné ptizptisobuji
individualnim potfebam déti.

Spontanni hra

Spontanni hra prolina celym dnem tak, aby se déti citily volné a spokojené. Jedna se zejména o ,,ranni
krouzek* po ptichodu ditéte do 9:00 hod, volné hry a odpoledni klidové hry. Spontanni hry jsou dale
zafazovany pii pobytu venku a v odpolednich hodinach ptfed odchodem domil, a to v zavislosti na
pocasi, na poctu déti, schopnostech déti a se zietelem k individualnim potfebam déti.

Cinnosti déti Fizené

Aktivity fizené pedagogy probihaji denné v dopolednich i odpolednich hodinach dle potieb a
schopnosti déti, s ohledem na jejich vek. Déti se dle vlastniho zajmu fizenych Cinnosti ziiCastiuji.
Vychovna ¢innost probiha individualng, ve skuping nebo s celou skupinou — v souladu s cili a zdméry
Planu vychovy a péce.

Pohybové aktivity
Pohybové aktivity délime na vnitini (tfida — herna) a vnéjsi (vychazky). Mezi druhy pohybovych
aktivit patii zejm. cviceni, prochazky, tanec, hudebné pohybové hry, psychomotorické hry, relaxace,
spontanni pohybové ¢innosti, pohybové hry. Frekvence zatazovani pohybovych aktivit v dennim
rezimu je ptizpisobena détem dle potieb a probiha v prubchu celého dne.

Pobyt venku

Pobyt venku je zavisly predevsim na veku ditéte, pocasi a stavu ovzdusi.

Odpocinek, spanek

Odpocinek je zatazen v rezimu dne 1x denné, v dob¢é 12:30 — 14:00 hodin. Odpocinek respektuje
individualni potfeby ditéte. Déti odpocivaji u ¢tené, popt. reprodukované pohadky. Odpocinek
zkracujeme ¢i prodluzujeme dle individualnich potfeb déti nebo dle denniho programu.
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Stravovani
Stravovani zajist'uje provozovatel DS na zéklad¢ ujednani mezi provozovatelem a zakonnym
zastupcem ditéte umisténého v DS. Zakonny zastupce ditéte mize pozadat o moznost dodavani
individualni stravy svému ditéti. Obédy jsou primarn¢ odebirany od externiho dodavatele. Obédy jsou
prevazeny v termonadobach. V Case obéda jsou détem obédy piipraveny na talite.

Pitny rezim

Détem je cely den k dispozici voda, ¢aj.

Zpisob nakladani s pradlem

Vymeéna lizkovin se provadi 1x za 3 tydny.

Rezim tuklidu
Uklid v prostorach se provadi 1x denng:

« setfenim vsSech podlah a povrchii na vlhko, koberce se Cisti vysavacem
* vynesenim vSech odpadku
* umytim a dezinfekci WC a umyvadel

1 x tydné: omytim a dezinfekci omyvatelnych ploch a stén hygienickych zafizeni;
2 x ro¢né: umytim oken, celkovym tiklidem vSech prostor.

CLANEK VL.
Prava ditété a rodica ditété

Predskolni vzdélavani zabezpecuje uspokojovani ptirozenych potteb ditéte. Rozvoj jeho osobnosti
probiha ve spolupraci rodiny a piedskolniho zatizeni. DS pii svém provozu respektuje nasledujici
prava ditéte a rodicu ditéte:

Rodice maji pravo:

* na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota

* konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s ucitelkou nebo s vedenim DS

* pfispivat svymi napady a nameéty k obohaceni vychovného programu DS

* zapojit se do prace rodici a zde predkladat a obhajovat potfeby a zajmy ostatnich rodict a déti
* projevit jakékoli piipominky k provozu DS, ucitelce nebo vedeni DS
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Dité ma préavo:

+aby mu byla spole¢nosti poskytovana ochrana (potieba jidla, obleCeni, mista k zivotu, 1ékatrské
pomoci, ochrany pfed lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo psychicky zranit)

* byt respektovano jako jedinec ve spoleCnosti (slusné zachazeni, i kdyz nema pravdu, pravo na
pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socialni skupiny)

»na emocn¢ kladné prostiedi a projevovani lasky (pravo zit s kazdym se svych rodict, pokud by mu
to neuskodilo, pravo mit n€koho, kdo se ho zastane, pravo byt s lidmi kteti ho maji s radi, pravo na
pozornost a vedeni ze strany dospélych, pravo dostavat i projevovat lasku,..).

* byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji identitu (pravo
vyrust v zdravého télesné i dusevné, pravo byt veden k tomu, aby respektoval ostatni lidi bez ohledu
na rasu, nabozenstvi, apod.,pravo rozvijet vSechny své schopnosti a nadani, pravo hrat si, pravo na
soukromi,...).

* byt respektovano jako individualita, ktera si tvofi svilj vlastni Zivot (pravo ovliviiovat rozhodnuti,
co se s nim stane, pravo na chovani pfiméiené veéku, pravo byt pfipravovan na svobodu jednat a Zit
svym vlastnim zptisobem...). (vybrano z Umluvy o pravech ditéte)

CLANEK VIL
Prava a povinnosti poskytovatele

1. Poskytovatel se zavazuje dodrzovat ml¢enlivost a dbat na ochranu osobnich udaji déti i jejich
rodicli vyuzivajicich sluzbu v DS.

2. Pted zahajenim poskytovani sluzby uzavira s rodi¢em pisemnou smlouvu.

Poskytovatel vede predepsanou evidenci déti v DS.

4. Poskytovatel zpracovava a zajistuje dodrzovani Planu vychovy a péce o dité v DS, rozvoje

schopnosti, kulturnich a hygienickych navyku ditéte se zamétenim na formovani osobnosti ditéte a

fyzicky a psychicky vyvoj ditéte.

Poskytovatel se zavazuje zabyvat se v§emi stiznostmi, které se tykaji poskytované sluzby v DS.

6. Pecujici osoby DS nepouzivaji vici ditéti nepiiméieny vychovny prostfedek nebo omezeni, anebo
takové vychovné prosttedky, které se dotykaji dlistojnosti ditéte nebo které jakkoli ohrozuji jeho
zdravi, télesny, citovy, rozumovy a mravni vyvoj.

7. K zajisténi bezpecnosti déti pti pobytu uvnitt DS a mimo tyto prostory jsou pecujici osoby DS
proskoleny v oblasti BOZP a PO.

W

v

CLANEK VIIL.
Zavérefna ustanoveni

1. Témito Pravidly poskytovani sluzby nejsou dotéena prava a povinnosti vyplyvajici z obecné
zavaznych pravnich predpisi.

2. Provozovatel je opravnén tento Provozni fad doplitovat nebo upravovat.

3. Aktudlni znéni fadu je vzdy rovnéz zvefejnéno v prostorach DS a na webovych strankach
provozovatele.

V Plzni dne 1.9.2021
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